BeLe O Samodzielny Zespot Publicznych

Zaktadoéw Lecznictwa Otwartego
Warszawa-Ochota

WARSZAWA-OCHOTA

Samodzielny Zespdt Publicznych Zaktadéw Lecznictwa
Otwartego Warszawa-Ochota,
ul. Szczesliwcka 36,
poszukuje 0sdb na stanowisko:
Kierownika Dziatu Kadr i Ptac
Nr ref. DKP-1401-16/2017

Opis stanowiska:
- Zarzadzanie zespotem obstugujacym kadry i ptace
- Obstuga uméw cywilno-prawnych
- Naliczanie wynagrodzeri
- Przygotowywanie propozycji zmian w przepisach prawa wewnetrznego
- Aktualizacja i administrowanie danymi w informatycznym systemie kadrowo-ptacowym SIMPLE
- Nadzor nad przygotowywanie okresowych statystyk, raportéw, zestawieri kadrowo-ptacowych np. na
potrzeby jednostek organizacyjnych i instytucji zewnetrznych (GUS, ZUS, PFRON, Urzad Pracy,
komornik, itp.); biezaca wspotpraca w tym zakresie
- Wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi

Wymagania:

- Wyksztatcenie wyzsze (preferowane: prawo pracy, zarzadzanie zasobami ludzkimi)

- Doswiadczenie w prowadzeniu kompleksowej obstugi kadrowo-ptacowej

- Doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem

- Praktyczna znajomos¢ przepiséw z zakresu prawa pracy, ubezpieczeri spotecznych i zdrowotnych
oraz podatku dochodowego od 0sdb fizycznych,

- Dobra znajomosc¢ pakietu MS Office w szczegdlnosci programu Excel oraz programu Platnik

- Bardzo dobra organizacja pracy, odpowiedzialnos¢, komunikatywnosc.

-Pozadana znajomosc¢ przepisow dotyczacych zatrudniania w sektorze ochrony zdrowia.

Oferujemy: umowe o prace, oraz nabycie doSwiadczenia zawodowego. Osoby zainteresowane prosimy
0 przestanie do dnia 31 sierpnia 2017 r. aplikacji na adres: sekretariat@szpzlo-ochota.pl. Prosimy o
podanie swoich oczekiwan finansowych w kwocie brutto. Uprzejmie informujemy, ze odpowiemy tylko
wybranym kandydatom.

Prosimy 0 zmieszczenie w nadsytanym CV nastepujacej klauzuli:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w CV na potrzeby rekrutacji na
stanowisko pracy Kierownika Dziatu Kadr i Ptac, opisane w ofercie pracy, nr ref. Nr ref. DKP-1401-
16 /2017, przez Samodzielny Zaktad Publicznych Zaktadoéw Lecznictwa Otwartego Warszawa — Ochota
z siedziba w Warszawie.”

Podstawa prawna: art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych t.j. Dz. U. 2016, poz. 677.
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