SZPZLO Samodzielny Zespét Publicznych

Zaktadow Lecznictwa Otwartego
Warszawa-Ochota

WARSZAWA-OCHOTA

DAT 104/12/2017 Warszawa, dnia 20.12.2017 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Uprzejmie zawiadamiam o wszczeciu postepowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego, nieobjetego obowigzkiem stosowania ustawy - Prawo zaméwien publicznych,
na:
Realizacje dziatan w zakresie kompleksowej obstugi informatycznej programéw
komputerowych: ,kadry-ptace” firmy SIMPLE i ,,platnik” ZUS,
przez osobe fizyczna w ramach umowy zlecenia.

|8 Formularz ofertowy jest dostepny na stronie internetowej SZPZLO Warszawa —
Ochota oraz w SZPZLO Warszawa — Ochota przy ul. Szczesliwickiej 36, pok. 222 (od
poniedziatku do piatku w godz. 8%°-15%)

2. Szczegodtowych informacji dotyczacych postepowania udziela:
Katarzyna Wareluk tel. (22) 822-38-94

3. Przewidywany okres obowigzywania umowy:
od dnia 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r.

4, Oferte nalezy umiescic w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg i adresem siedziby
Przyjmujacego zamodwienie oraz opisang i ztozy¢ w kancelarii lub sekretariacie SZPZLO
Warszawa - Ochota przy ul. Szczesliwickiej 36 do dnia 27.12.2017 r. do godziny 12:00.

5. W przypadku zainteresowania $wiadczeniem ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postgpowania zapraszamy do ztozenia oferty na zataczonym formularzu ofertowym,
do ktérego nalezy dotgczyc:

- dokumenty potwierdzajace spetnianie wymagan okreslonych w Zataczniku nr 1.

6. W sprawie podpisania umowy skontaktujemy sie drogg mailowg lub telefonicznie.
Zataczniki (2 szt.) :

- Formularz ofertowy;
- Specyfikacja czynnosci i wymagania dotyczace posiadanych kwalifikacji.
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FORMULARZ OFERTOWY
Spr. nr DAT 104/12/2017

1. Dane przyjmujacego zamoéwienie
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2. Zakres swiadczen

Zgtaszam oferte na realizacja dziatarn w zakresie kompleksowej obstugi informatycznej programéw
komputerowych: ,kadry-ptace” firmy SIMPLE i ,ptatnik” ZUS, w SZPZLO Warszawa-Ochota przez
osobe fizyczng z wynagrodzeniem w wysokoSGi:.................. ...... zt / brutto za realizacje przedmiotu
umowy przez okres jednego miesigca.

Oferuje dyspozycyjnos$¢ do realizacji dziatarn w zakresie kompleksowej obstugi informatyczne;
programéw komputerowych: kadry-ptace SIMPLE i ptatnik ZUS minimum 15 godzin w miesigcu,
tj. w liczbie: ok 180 godzin w czasie trwania Umowy.

3. Oswiadczenia
Oswiadczam, ze zapoznalem sie z treécig ogloszenia oraz szczegotowymi  warunkami
postgpowania i nie wnosze do nich zastrzezen.

miejscowosc i data podpis przyjmujgcego zamowienie

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez SZPZLO Warszawa-Ochota
zawartych w zlozonej ofercie dla potrzeb niezbednych w procesie przeprowadzenia konkursu ofert,
zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz.922)

miejscowosc i data podpis przyjmujacego zamowienie
ZAtACZNIKI DO OFERTY*:

1) dyplom ukonczenia wyzszej uczelni;

2) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje — dyplom, certyfikaty, zaswiadczenia o odbytych
kursach;

3) CV

4) Oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

* niepotrzebne skresli¢




DAT 104/12/2017
Specyfikacja czynnosci:

Kadry
- dostosowanie danych kadrowych do zmieniajacych sig przepisow prawa pracy,

- synchronizacja nowo utworzonych danych z innymi modulami (podatek, obstuga ubezpieczonych),
- tworzenie i modyfikacja raportow w ukladzie osob,

- tworzenie i modyfikacja raportéw w ukladzie danych,

- eksport raportéw do MS Office i wstepna obrébka.

Place

- definiowanie i modyfikacja skladnikéw placowych,

- tworzenie szablondéw list plac,

- tworzenie raportéw definiowanych ptacowych,

- eksport sktadnikéw ptacowych do modutu podatek

- modyfikacja i wykonanie raportu do tworzenia imiennych raportow ZUS RCA, RSA i RZA.

Podatki
- tworzenie deklaracji PIT-11 w formacie xml i dostosowanie struktury pliku do obowiazujacej w
danym roku podatkowym wg specyfikacji Ministerstwa Finansow.

Obstuga ubezpieczonych

- generowanie raportow ZUS w formacie kdu i dostosowanie do struktury plikéw wymaganej przez
program Platnik.

Inne:

-szkolenia dla uzytkownikéw systemu SIMPLE w zakresie wskazanym przez Kierownika Dziatu Kadr
i Plac.

Wyksztalcenie i kwalifikacje:

- wyksztalcenie kierunkowe;

- doswiadczenie w stuzbie zdrowia;

- bardzo dobra znajomo$¢ programu SIMPLE System wersja 3.56 oraz programu ZUS Platnik;
- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.




