Zatacznik nr 3a

Wymagania dot. prezentacji systemu

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia w formie praktycznej prezentacji wybranych i
okreslonych w scenariuszu prezentacji funkcjonalnosci podstawowych ZSI oraz wszystkich funkcjonalnosci,
potwierdzonych przez Wykonawce w obrebie wymagan Zatacznik nr 2i 3

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ do oferty komputer (laptop) z przygotowana prébka
oferowanego systemu ZSI, ktéra pozwoli na weryfikacje oferowanego przez danego Wykonawce systemu ZSI
w zakresie spetnienia funkcjonalnosci zadeklarowanych przez Wykonawce.

Wymagania i regulamin prezentacji praktycznej (prébki) funkcjonalnosci podstawowych i dodatkowych
opisano ponizej. Prezentacja funkcjonalnosci odbedzie w celu dokonania oceny zgodnosci z wymaganiami
przedstawionymi w Zatgczniku nr 2i 3

Kolejnos¢ demonstrowania poszczegélnych funkcjonalnosci podczas prezentacii jest nastepujaca:
jako pierwsze zademonstrowane zostang funkcjonalno$ci podstawowe zgodnie ze scenariuszem prezentacji,
nastepnie dodatkowe, potwierdzone przez Wykonawce w ofercie.

Kazda zzaprezentowanych funkcjonalnosci  podstawowych bedzie  weryfikowana przez  Komisje
Przetargowq na zasadzie "jest-brak" (TAK/NIE) jest - 1pkt brak - 0 pkt. W przypadku co najmniej jednej
negatywnej weryfikacji oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy
Pzp,jako niespetniajgca warunkdw udziatu w postepowaniu.

Kazda z zaprezentowanych funkcjonalnosci dodatkowych bedzie weryfikowana przez Komisje
Przetargowg na zasadzie "jest-brak" (TAK/NIE) ) jest - 1pkt brak - 0 pkt. W przypadku pozytywnej weryfikacji
danej funkcjonalnosci dodatkowej Komisja Przetargowa uzna, ze funkcjonalno$¢ zostata zaprezentowana i
prezentacja wykazata jej spetnienie. W takim przypadku, Wykonawca otrzyma odpowiednia liczbe punktéw
za dang pozytywnie oceniong funkcjonalnos¢. W przypadku negatywnej weryfikacji danej funkcjonalnosci
dodatkowej Komisja Przetargowa uzna, ze funkcjonalnos¢ nie zostata zaprezentowana lub prezentacja nie
wykazata jej spetnienia. W takim przypadku, Wykonawca nie otrzyma punktéw za niniejsza funkcjonalnosc.

WYMAGANIA

1.

Wykonawca w celu wykazania posiadania zadeklarowanych funkcjonalnosci dostarczy Zamawiajacemu
komputer wraz z oprogramowaniem stanowigcy jednoczesnie probke na potrzeby oceny spetniania przez
oferowane rozwigzanie wymagan Systemu w rozumieniu §6 ust. 1 Rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zqdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy,
oraz form, w jakich te dokumenty mogq byc sktadane (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 231), zwang dalej Probkg.

Probka obejmuje przygotowane przez Wykonawce oprogramowanie i dane demonstracyjne (testowe)
zainstalowane na sprzecie Wykonawcy (przeno$ny komputer) w petni skonfigurowane i gotowe do
praktycznej prezentacji  (przetworzenia) pozwalajgcego na  potwierdzenie zadeklarowanych
funkcjonalnosci.



Komputer powinien by¢ zabezpieczony w odpowiednim trwatym opakowaniu (gruba koperta, pudetko
kartonowe) odpowiednio opisanym i podpisanym. Opakowanie powinno by¢ trwate i niemozliwe do zdjecia
bez rozerwania. Komputer ten, pod wzgledem formalnym, stanowic¢ bedzie zatacznik do oferty.

Probka musi zosta¢ przygotowana z uzyciem oferowanej wersji systemu, nie dopuszcza sie prezentacji
pogladowych z uzyciem oprogramowania prezentacyjnego np. Microsoft Power Point.

Lista weryfikowanych funkcjonalnosci zostata wskazana ponizej w Scenariuszu Prezentacji.

W przypadku braku w dostarczonej prébce wymaganych przez Zamawiajacego funkcjonalnodci, oferta
Wykonawcy podlegad bedzie odrzuceniu.

REGULAMIN PREZENTACIJI
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Zamawiajacy zaprasza Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty a ich oferta nie zostata odrzucona lub nie zostali
wykluczeni, na prezentacje oferowanego oprogramowania aplikacyjnego w celu potwierdzenia, ze
oferowane dostawy lub ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

Wykonawcy, zaprezentujg oferowane systemy zgodnie z niniejszym Regulaminem w oparciu o Scenariusz
Prezentacji Systemu opisany ponizej.

W kazdej z ofert zostang sprawdzone te same funkcjonalnosci, ktére zostaty podzielone na Zagadnienia,
ktérym przyporzadkowany jest szczegétowy Zakres Prezentacii.

Zamawiajacy przyjmie kolejnoéé Wykonawcow prezentujacych oferowane rozwigzania w zaleznosci od daty
i godziny wptyniecia ofert do sekretariatu zgodnie z zasada: pierwsza oferta-pierwsza prezentacja.

Wykonawcy zostang poinformowani o kolejnosci i terminach prezentacji z minimum 3 dniowym
wyprzedzeniem.

Zamawiajacy przygotuje na potrzeby prezentacji odpowiednie pomieszczenie.

Prezentacje bedg przeprowadzane:
a) jawnie,
b)  oddzielnie dla kazdego Wykonawcy,

c) w wyznaczonych terminach w godzinach od 8:00 do 14:00 w siedzibie Zamawiajgcego na
sprzecie Wykonawcy.

Na wniosek Wykonawcy Zamawiajgcy moze udostepni¢ mu pomieszczenie, w ktérym bedzie prowadzona
prezentacja celem przygotowania sie do niej w godz. od 7:30 do 8:00 w dniu prezentacji.

Wykonawca zapewnia niezbedny sprzet do prezentacji (komputer z rzutnikiem multimedialnym) oraz
skonfigurowany do prezentacji oferowany system.

Wykonawca moze korzystaé z pomocy technicznej podczas uruchamiania prébki z zastrzezeniem wytgcznie
mozliwosci konsultacji telefonicznej gtosowej ze swoim konsultantem technicznym lub konsultantem
technicznym producenta oprogramowania.

W przypadku rozpoczecia prezentacji pézniej niz przewiduje niniejszy regulamin z winy lezgcej po stronie
Wykonawcy, Zamawiajgcy hie przesunie terminu zakonczenia prezentacji.

W czasie prezentacji osoby prezentujgce muszg posiadaé petnomocnictwo udzielone przez Wykonawce do
przeprowadzenia prezentacji u Zamawiajacego. Petnomocnictwo moze wynika¢ z dokumentéw ztozonych
w ofercie lub moze byé doreczone Zamawiajagcemu przed rozpoczeciem prezentacji (oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnosc z oryginatem przez notariusza).

Ze strony Zamawiajgcego podczas prezentacji bedg obecni cztonkowie komisji przetargowej powotane;j
przez Zamawiajgcego oraz biegli przedstawieni na poczatku prezentacji.
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Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét z przebiegu prezentacji, ktéry bedzie zatacznikiem do protokotu
postepowania.

W przypadku wystapienia btedu oprogramowania dopuszcza sie wykonanie odpowiednich modyfikacji
celem usuniecia btedu. Czas przerw przeznaczonych na usuniecie btedow nie wydtuza czasu przeznaczonego
na prezentacje.

Przez btad Zamawiajacy rozumie nieprawidtowe funkcjonowanie oprogramowania przejawiajace sig¢ w
niemoznosci wykonania okreslonej operacji lub utrudnieniom w jej wykonaniu spowodowanych przez
niestabilno$¢ oferowanego rozwigzania.

Ewentualne awarie sprzetowe nie beda traktowane jako dysfunkcjonalno$¢ Systemu. W takim przypadku
dopuszcza sie mozliwos¢ przedtuzenia czasu prezentacji ponad wyznaczony czas lub dokoriczenia
prezentacji w dniu nastepnym.

Jezeli podczas prezentacji wystapi btad, ktdry nie bedzie mozliwy do naprawienia, prezentacja zostanie
zakoriczona i uznana za niezgodna z SIWZ, co spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy ma prawo zazadac zmiany danych (parametréw) wprowadzonych do Systemu nainne, podane
przez Zamawiajgcego, w celu wykluczenia ewentualnego zasymulowania danej funkcjonalnosci.

Zadeklarowane przez Wykonawce w ofercie funkcjonalnoéci zostang uznane za zgodne ze stanem
faktycznym, jezeli prezentacja wykaze, ze oferowany system rzeczywiscie posiada dane funkcjonalnosci.

Kazda zzaprezentowanych funkcjonalnosci podstawowych bedzie weryfikowana przez Komisje
Przetargowa na zasadzie "jest-brak" (TAK/NIE). W przypadku co najmniej jednej negatywnej weryfikacji
oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp, jako niespetniajaca
warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Kazda z zaprezentowanych funkcjonalnosci dodatkowych bedzie weryfikowana przez Komisjg
Przetargowa na zasadzie "jest-brak" (TAK/NIE). W przypadku pozytywnej weryfikacji danej funkcjonalnosci
dodatkowej Komisja Przetargowa uzna, ze funkcjonalno$¢ zostata zaprezentowana i prezentacja wykazata
jej spetnienie. W takim przypadku, Wykonawca otrzyma odpowiednia liczbe punktéw za dang pozytywnie
oceniona funkcjonalnosé. W przypadku negatywnej weryfikacji danej funkcjonalnosci dodatkowej Komisja
Przetargowa uzna, ze funkcjonalno$¢ nie zostata zaprezentowana lub prezentacja nie wykazata jej
spetnienia. W takim przypadku, Wykonawca nie otrzyma punktéw za niniejsza funkcjonalnosc.

W przypadku, gdy Wykonawca nie przeprowadzi prezentacji lub nie wykaze w trakcie prezentacji, ze
wymagane funkcjonalnosci podstawowe sa rzeczywiécie realizowane przez oferowany System, oferta tego
Wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 Ustawy Prawo zamdwien publicznych,
poniewaz jej tres$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 97 ust. 2 ustawy Pzp, zwrdci Prébki Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty
wybrane, na ich wniosek.

Prébke Wykonawcy, ktdry ztozyt oferte najkorzystniejsza, Zamawiajacy, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przechowuje w terminach wyznaczonym przez przepisy prawa, w sposdb gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktéra Wykonawca chce zastrzec,
Zamawiajacy sugeruje by takie informacje zataczy¢ do oferty w oddzielnej zaklejonej kopercie opisanej
,tajemnica przedsiebiorstwa”

SCENARIUSZ PREZENTACJI SYSTEMU

Wykonawca jest zobowiazany do przygotowania i dostarczenia wraz z ofertg na nosniku elektronicznym probki
oferowanego systemu z zakresu realizacji wybranych przez Zamawiajacego sposréd wskazanych w specyfikacji
funkcjonalnosci w obrebie wymagan podstawowych oraz wszystkich funkcjonalnoéci potwierdzonych przez
Wykonawce w obrebie wymagar dodatkowych.



Scenariusz prezentacji dla czesci medycznej

L.p. Zakres prezentacji Cel prezentacji
Utworzy¢ dwie rézne jednostki organizacyjne np.: poradnie Przedstawienie dziatania narzedzi
1. | AOS wraz z gabinetami, pracownia diagnostyczna administracyjnych
Definiowanie struktury jednostki
Nalezy wyszukaé min. 2 pacjentéw, lekarzy, instytucje ze
zdublowanymi danymi w stowniku. Nalezy uruchomic Przedstawienie dziatania narzedzi
) funkcje do potaczenia dwdch rekordéw i zaprezentowac w administracyjnych

" | wyszukiwarce jeden potaczony rekord: pacjenta, lekarza, taczenie oséb, jednostek
jednostki kierujacej. kierujgcych
Nalezy wyszuka¢ dokumentacje archiwalng 1 pacjenta i Przef:ls'taWIerTle ddistanid arzedz]

s i ; administracyjnych
3, | Praywrodcja ag-ecyel Przywracanie dokumentacji z
Uruchomié¢ funkcje anulujgca przyjecie na oddziat. Pacjent archiwum, anulowanie przyjecia
powinien znikna¢ z listy pacjentéw na oddziale. pacjenta
Wygenerowanie zlecenia na badanie diagnostyczne z
zarezerwowaniem daty i godziny wykonania badania.
Mozliwos¢ okreélenia ,grupy badan” i wprowadzenie na liste
zlecerr cafej grupy badan bez koniecznosci wybierania
po;e‘dyn'czych parametrow  np. pakiet . watrobowy Prezentacja zlecert medycznych
" zaWIeraJa§y wybrane parametry (ASPAT, ALAT itp.) N w zakresie badar
Blokowanie wybranych zarezerwowanych termindw w .
. - . diagnostycznych.
planie pracy pracowni diagnostycznych dla innych
zlecajgcych (zapisanie Pacjenta A na badanie w wybranej
pracowni na okre$long date i godzing blokuje mozliwos¢
wybrania tej samej daty i godziny na wykonanie badania dla
Pacjenta B)
Przedstawienie obiegu informacji
Wygenerowanie zamdéwienia automatycznie wybierajacego w zakresie zakupdéw lekéw i
leki znajdujace sie na wybranej umowie z dostawca. weryfikacja powigzan migdzy
Wyswietlenie faktury na ktérej zasygnalizowana zostanie dokumentami transakcyjnymi.
niezgodno$é ceny leku i ilosci zamawianych lekéw, Zamawianie lekdw na podstawie
dostarczonych w odniesieniu do wartosci zapisanych w umow z dostawcami
umowie. Kontrola zgodnosci umowy z
5. | Wygenerowanie zamdéwienia automatycznie wybierajacego dostawca z faktura za
leki bedace ponizej stanu minimalnego, ilos¢ zamawianych dostarczone leki
lekéw automatycznie wstawia warto$¢ wyréwnujaca do Zamawianie lekéw na podstawie
standéw maksymalnych. stanow minimalnych i
Utworzenie min. 1 zamdwienia na  podstawie maksymalnych
zrealizowanego wcze$niej zamdwienia wstawia wszystkie Wygenerowanie zamdwienia do
pozycje z zamawianymi wczesniej ilosciami. Apteki gtéwnej na podstawie
wczesniejszych zamowien.
Zaprezentowac funkcje ktéra utworzy w czesci ,medycznej” Przygotowanie i  weryfikacja
liste pacjentdw gotowych do rozliczenia. danych  do  rozliczenia  z
6 System zweryfikuje poprawnos¢ danych przekazywanych z ptatnikiem (NFZ).

" | czeéci medycznej systemu do modutu rozliczerr z NFZ, Przeptyw danych z obszaru
mechanizm oznacza pozycje z btednymi danymi np. REGON medycznego do obszaru
jednostki zlecajacej, PESEL pacjenta. rozliczeniowego.

Automatyczne wyznaczenie grupy dla 2 réznych pacjentéw z Optymalizacja wyboru
7. | podpowiedzig alternatywnych grup JGP. najlepszego produktu
rozliczeniowego.




Zaprezentowaé wygenerowanie automatyczne faktury za
8. | wykonane $wiadczenia na podstawie komunikatu | e Generowanie rozliczer z NFZ.
przekazanego przez NFZ.
Zarejestrowanie wizyty dla pacjenta na pierwszy wolny | e Przeptyw danych w obszarze
9 termin dla wybranego lekarza. rejestracji do przychodni.
" | Ustalenie dowolnego czasu trwania wizyty dla 2 réznych | e Planowanie i rezerwacji wizyty
pacjentow. pacjenta w przychodni
Przeglad wynikéw badan diagnostycznych tacznie z wynikami
badan obrazowych.
10 Wprowadzenie opisu wizyty z podpisaniem wizyty podpisem | e Obstuga wizyty lekarskiej w
elektronicznym. przychodni
Przeglad kilku poprzednich wersji wizyty, w ktérej byt
korygowany wpis.
e Powigzanie obszaru rejestracji
Automatyczne wpisanie pacjenta do kolejki oczekujacych po pacjenta z kolejka oczekujacych,
dokonaniu rejestracji wizyty i zaplanowaniu przyjegcia. optymalizacja pracy w zakresie
11{ Wygenerowanie min. 2 statystyk dla 2 réinych poradni przenoszenia danych  miedzy
specjalistycznych, oddziatéw z podziatem na przypadki pilne obszarami.
i stabilne. e Raportowanie w obszarze kolejek
oczekujgcych
Zaprezentowanie utworzenia grup zasobdéw typu leki lub
materialy medyczne i przypisanie do grupy dowolnego leku z e Pradstawisiie zakresu
odnotowaniem ilosci jednostkowej. funkcjonalnego modutu do
Zaprezentowanie przypisania zdefiniowanego nosnika kalkulacji kosztéw wykonanych
kosztow w okreslonym osrodku kosztéw do wybranej
12 ) e d —— o procedur medycznych.
procedury medycznej, musi istnie¢ mozliwo$¢ przypisania s Definjowaniz sogadir
wielu procedur do jednego no$nika kosztow. o .
Zaprezentowanie kosztu wybranej procedury z rozbiciem na ° Kalkulaq.a  prezentacia keszy ,
koszty typu: materiatowe, osobowe, pomieszczenia wybrane] procedury medyczne}.
Zaprezentowaé wygenerowanie automatyczne faktury za o Obsiuga Pacjenta Komereyinego -
13| wykonane odptatne procedury medyczne na podstawie
(wycenionych) $wiadczer komercyjnych. poza NFZ.
Wykonaé¢ i omdwi¢ raport Realizacji planu umoéw ,
14 kontraktowych z NFZ * Obstuga raportow
15] Wykonac backup i restore bazy danych e Zabezpieczenie danych

Scenariusz prezentacji dla czesci administracyjne;

3. Zatwierdzenie faktury zakupu w systemie finansowym,
wygenerowanie rozrachunku w momencie
zatwierdzenia i zaksiegowanie w planie kont.

4. Wprowadzenie faktury zakupu bezpos$rednio w systemie
administracyjnym na 3 jednostki organizacyjne

5. Wprowadzenie faktury zakupu na magazyn

L.p. Zakres prezentacji Cel prezentaciji
1. Wprowadzenie do systemu faktury zakupowej i opisanie
j.ej poprzez dane ze’ SfOWﬂIkO\{V poc’hodzacych z systemu Przedstawienie przyktadu  obiegu
fmansowegoﬂ(kom’orka olrganlzacyjna) o dokumentu zakupu od momentu
2. Po akceptacji dwdch osob'automatyczne przeniesienie |\ oiciia  do jednostki po etap
do . o.bszaru. dokumentéw  zakupowych —systemu | o oo doaniaw czesci FK ZS,
1. administracyjnego Przedstawienie obstugi dokumentéw

zakupdéw pozostatych
wprowadzanych bezpodrednio w
systemie ZSI dla zakupdw kosztowych
i na magazyn.




6.

Wprowadzenie do systemu dokumentu zakupu,
zaewidencjonowanie w uktadzie rodzajowym oraz na
min. 2 miejsca powstawania kosztéw zespotu na
kontach zespotu 5 z odpowiednim podziatem
analitycznym umozliwiajagcym wygenerowanie
Rachunku Zyskéw i Strat w uktadzie poréwnawczym oraz
kalkulacyjnym

Przedstawienie gromadzenia kosztéw w podziale na
typy dziatalnosci, centra kosztéw, zlecenia, rodzaje
kosztéw, koszty kwalifikowane/niekwalifikowane z
mozliwoscig generowania raportéw wedtug dowolnych
uktadow z tych kryteriéw za dowolny okres, w tym za
kilka lat obrotowych

Przedstawienie sposobu pracy dla
dokumentéw zakupu

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Wprowadzenie wptaty odbiorcy z wyciggu bankowego i
zaksiegowanie na koncie ksiegowym

Rozliczenie wptaty za nalezno$¢ z poziomu wyciggu
bankowego

Automatyczna dekretacja z wyciggu bankowego zaptat
dostawcom, przelewdw wynagrodzen

Wprowadzenie dokumentu kasa wyda - zaliczki dla
pracownika. Wygenerowanie rozrachunku

Przypisanie z poziomu definicji planu kont konta
ksiegowego zespotu do sprawozdania rachunek zyskéw
i strat w wersji poréwnawczej

Wygenerowanie zestawienia sprawozdania rachunek
zyskow i strat w wersji poréwnawczej

Zaksiegowanie dokumentu ,Polecenie ksiegowania”
Zestawienie obrotéw i sald dla kont ksiegowych

sposobu
poprzez
ich

Przedstawienie
wprowadzania
bank i kase oraz
z istniejgca

naleznoscig/zobowigzaniem

ptatnosci
faczenia

Przedstawienie definiowania
i tworzenia sprawozdania
finansowego rachunek zyskow i strat
w wersji poréwnawczej
Przedstawienie operacji
wprowadzenia dokumentu
ksiegowego pomiedzy kontami i
tworzenia najczesciej
wykorzystywanego raportu
przedstawiajacego obroty kont.

16.

17.

18.

Wprowadzenie do systemu dokumentu przyjecia na
magazyn

Przegladanie stanow magazynowych, wygenerowanie
raportu

Wprowadzenie dokumentu rozchodu wewnetrznego

Przedstawienie obstugi magazyndw
przy  wykorzystaniu  dokumentu
przyjecia na magazyn i wydania
z magazynu.

19.

20.

21

Przedstawienie generowania Rejestrow VAT na
podstawie zarejestrowanych dokumentéw zakupu i
sprzedazy; automatyczne tworzenie deklaracji VAT-7,
VAT-UE, VAT-UEK z wydrukiem wedtug aktualnie
obowigzujacego formularza z mozliwoscig
modyfikowania parametrow tworzenia i obliczen
deklaracji

Przedstawienie Ewidencji zakupdw i sprzedazy z
podziatem na VAT od sprzedazy opodatkowanej,
niepodlegajacej podatkowi VAT oraz zwolnionej i
opodatkowanej z uwzglednieniem zakupdw majatku
trwatego.

Przedstawienie mozliwosci odrebnego przypisania
dokumentu do miesigca ksiegowego oraz miesigca VAT,;
przesuniecia dokumentéw pomiedzy miesigcami
deklaracji VAT musza odbywac sie bez koniecznosci
wykonywania lub modyfikowania dekretéw na kontach
ksiegowych i mogg  dotyczy¢  dokumentow
zaksiegowanych

Przedstawienie realizacji

obowigzkéw podatkowych

22.

Wprowadzenie dokumentu przyjecia do uzywania
majatku trwatego ze wskazaniem dwdch Zrodet
finansowania

Przedstawienie  obstugi  majatku
trwatego, obstuga przyjecia z dwdch
zrodet finansowania, liczenia
amortyzacji i obstugi dokumentéw

6




23

24.

25.
26.

27.

28.

29.

.Przegladanie ewidencji $rodkéw trwatych, kontrola
zmiany miejsc uzytkowania, osoby odpowiedzialnej i
historii operacji

Podglad planu amortyzacji z poziomu karty majgtku
trwatego

Zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego
Réwnolegle naliczenie  amortyzacji  dla
kosztowych i podatkowych

Dekretacja amortyzacji srodka trwatego na kilka kont
kosztowych wg zdefiniowanego klucza

Ewidencja aparatury naukowo badawczej w podziale na
projekty do ktérych zostata zakupiona
Przekwalifikowanie aparatury na $rodki trwate po
zakoriczeniu projektu

celow

zmiany miejsca uzytkowania srodka
trwatego

30.

31.

32.
33.

Oméwienie okna z danymi pracownikéw, sposobdw
wyszukiwania i poruszania si¢ w menu.
Przedstawienie  sposobu  definiowania
kadrowych i formatek.

Wprowadzenie nowego pracownika
Uzupetnienie danych osobowych (adres, NIP, PESEL,
wyksztatcenie)

danych

Przedstawienie sposobu zarzadzania

danymi kadrowo-ptacowymi
; 34, Ustalenie charakteru stosunku pra?y (mianowanie, pracownika.
' umowa —-podstawow.e, dodatkowsa miejsce pracy), dat Pokazanie procesu  zatrudniania
rozpoczecia pracy, zmiany warunkow. pracownika.
35. Wprowadzenie danych dotyczacych wynagrodzenia
36. Zapis informacji o historii zatrudnienia poza zaktadem,
37.Wprowadzenie i wyliczanie dodatkéw stazowych,
funkcyjnych, jubileuszowych i innych.
38.Zgtoszenie i wyrejestrowanie do ZUS (pracownik,
cztonkowie rodziny)
39. Przedstawienie listy dostepnych raportéw kadrowych i | Wydruk dokumentow przy
8. sposobu ich uruchamiania zatrudnianiu
40. Wprowadzenie zmiany stanowiska, wymiaru etatu,
wynagrodzenia
41.Dane dotyczace szkoler,, badan, dodatkowych
kompetencji, celdw i umiejetnosci
42.Tworzenie teczki elektronicznej z dokumentéw w
pOSta,d pIikéw. - ) . Przedstawienie  sposobu  zmiany
43, Sposdb aktuallzaq.l darTych vyyhczany;h 'automatycznle warunkéw zatrudnienia | dodawania
9. przez sYstem (c?blllczame stazy, Wymlarow urlopow, % dodatkowych informacji do
dodatkéw). Krétkie przedstawienie tematu formut pracownika.
obliczeniowych
44.Rejestracja nieobecnosci ptatnych, chorobowych i
bezptatnych. Rozliczanie, statusowanie i wykonywanie
korekt.
45. 7gtoszenie zmian do ZUS w trakcie zatrudnienia (ZUS
ZUA, ZUS ZIUA, ZUS ZCNA)
10] 46.Wykonywanie raportéw  dotyczacych  wykazéw | Raportowanie dotyczace
osobowych, statystycznych i analiz pracownikow.
i 47, Przyg.otowani(.e niezbed’nych dolfumentéw Rozwigzanie stosunku pracy  z
48. Monitorowanie o terminach korica umowy

49

. Wyrejestrowanie z ubezpieczen spotecznych (ZWUA)

pracownikiem




50.

51.
52.

Utworzenie list wyptat dla wprowadzonych do ewidencji
pracownikéw oraz wspotpracownikow

Zambkniecie list

Sposoby wprowadzanie korekt

Omowienie wyptaty

53. Wydruk listy, paskéw do kasy z elementami danych z procesu
12 RMUA, zbiorowek wynagrodzen: nanoszenie danych,
54.Sporzadzenie raportéw zgodnie z géry zatozonymi | naliczanie, raportowanie, —eksport
kryteriami (np. wg stanowiska kosztéw) przelewow i rozliczenia z ZUS.
55. Eksport przelewdw w postaci pliku z ptatnosciami do
systemu bankowosci elektronicznej
56.Transfer danych ptacowych do systemu PtATNIK
(RCA,RSA,RZA,DRA)
57.Przedstawienie zasad budowy dekretacji w obszarze
13 pfaFowyrn . . o Przedstawienie wspotpracy obszaru
58. Naliczanie dekretacji podczas przeliczania listy ptac . ptacowego z finansowo-ksiegowym
59. Raportowanie danych w réznych uktadach: pracownika,
komorek, sktadnikow ptacowych.
60. Wykonywanie raportow i zestawien, w tym: kartoteki
14 wynagrodzen, RMUA roczne, PITy (papierowo i | Rozliczanie i zamykanie roku w
elektronicznie) obszarze kadrowo-ptacowym
61.Zamykanie kartotek urlopowych.
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