SZPZLO Samodzielny Zespot PUbliCZNYCh

Zaktadéw Lecznictwa Otwartego
Warszawa-Ochota

WARSZAWA-OCHOTA

DAT 124/11/2018 Warszawa, dnia 07.12.2018 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Uprzejmie zawiadamiam o wszczeciu postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego, nieobjetego obowigzkiem stosowania ustawy - Prawo zaméwien publicznych,

na:
Realizacje dziatan w zakresie kompleksowej obstugi korekt dokumentacji

pracowniczej za lata 1970-1990, w SZPZLO Warszawa-Ochota przez osobeg fizyczna
w ramach umowy zlecenia.

1. Formularz ofertowy jest dostepny na stronie internetowej SZPZLO Warszawa —
Ochota oraz w SZPZLO Warszawa — Ochota przy ul. Szczesliwickiej 36, pok. 222 (od

poniedziatku do pigtku w godz. 8°-15%)

2 Szczegotowych informacji dotyczacych postepowania udziela:
Katarzyna Wareluk tel. (22) 822-38-94

3. Przewidywany okres obowigzywania umowy:
od dnia 01.01.2019 r. do dnia 30.04.2018 r.

4. Oferte nalezy umiescié w zamknigtej kopercie opatrzonej nazwg i adresem siedziby
Przyjmujacego zamowienie oraz opisang i ztozy¢ w kancelarii lub sekretariacie SZPZLO
Warszawa - Ochota przy ul. Szczesliwickiej 36 do dnia 12.12.2018 r. do godziny 10:00.

5. W przypadku zainteresowania $wiadczeniem ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania zapraszamy do ziozenia oferty na zatgczonym formularzu ofertowym,

do ktérego nalezy dotgczyé:
- dokumenty potwierdzajgce spetianie wymagan okreslonych w Zatgczniku nr 1.

6. W sprawie podpisania umowy skontaktujemy sie drogg mailowg lub telefonicznie.

Zatgczniki (2 szt.) :
- Formularz ofertowy;
- Specyfikacja czynnosci i wymagania dotyczace posiadanych kwalifikacji.
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FORMULARZ OFERTOWY
15701 1 1| gl DTN [RTEE———

1. Dane przyjmujgcego zamoéwienie

2. Zakres swiadczen
Zglaszam oferte na realizacja dziatan w zakresie kompleksowej obstugi korekt dokumentacji

pracowniczej za lata 1970-1990, w SZPZLO Warszawa-Ochota przez osobg fizyczng

z wynagrodzeniem tgcznym w wysoKOSCi:..............c.ue veen. zt / brutto za realizacje przedmiotu umowy
przez okres od 01.01.2019 do 30.04.2019 .
Oferuje dyspozycyjnos¢ do realizacji w/w dziatan .................. (minimum 5 h dziennie, od

poniedziatku do pigtku).

3. Oswiadczenia
Oswiadczam, ze zapoznalem sie z trescig ogloszenia oraz  szczegétowymi warunkami

postepowania i nie wnosze¢ do nich zastrzezen.

........................................................................................

miejscowosc¢ i data podpis przyjmujgcego zamoéwienie

ZALACZNIKI DO OFERTY™:

1) Swiadectwo ukoriczenia szkoly (kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem);
2) CV.

* niepotrzebne skreslic




DAT 124/11/2018

Specyfikacja czynnoSci:

Kadry i place

- sprawdzanie poprawnosci teczek osobowych przekazywanych do archiwizacji,

- uzupelnianie brakéw w teczkach osobowych,

- przygotowanie dokumentéw archiwizowanych do ich przeniesienia na nosniki elektroniczne,

- komplementowanie dokumentéw niezbgdnych do wystawiania drukéw RP -7 - zatrudnienie
w latach 1970 - 1990,

- przygotowanie do wystawienia zaswiadczen o $wiadectwach udziatlowych.

- przygotowanie dany6¢h do wystawiania korekt dokumentéw pracowniczych lata 1970 -1990

Wyksztalcenie i kwalifikacje:

-do$wiadczenie w stuzbie zdrowia;

- znajomos$¢ struktur i zaleznosci podmiotéw u pracodawcy;

- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.




Zatgcznik nr 3

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuije, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Zesp6t Publicznych Zaktadow
Lecznictwa Otwartego Warszawa — Ochota (dalej jako SZPZLO) z siedzibg w Warszawie 02 — 353,
przy ul. Szczesliwickiej 36, adres e-mail: sekretariat@szpzlo-ochota.pl

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych SZPZLO jest mozliwy pod adresem:
- SZPZLO Warszawa — Ochota, ul. Szczesliwicka 36, 02 — 353 Warszawa
- e-mail: iod@szpzlo-ochota.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. b RODO poniewaz,
przetwarzanie jest niezbedne do podjgcia dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy, w zwigzku z ofertg ztozong w postepowania w sprawie udzielenia zamowienia

publicznego (dalej jako postgpowanie), nieobjetego obowigzkiem stosowania ustawy Prawo

zamowien publicznych.

4. Ponadto w przypadku Oferenta, z ktérym zostanie zawarta umowa, podstawe przetwarzania
danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b RODO, poniewaz przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania

zawartej umowy.

5. Odbiorcami danych beda inne podmioty, ktére zlozyly ofert¢ w ramach niniejszego
konkursu oraz podmioty $wiadczgce SZPZLO ustugi w zakresie IT.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania postgpowania oraz po
jego zakonczeniu przez czas trwania umowy, a takze przez okres przedawnienia roszczen

wynikajgcych z udziatu w postepowaniu,

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest dobrowolne, aczkolwiek niezbedne do udziatu w postgpowaniu.

8. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje:
-prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;
-prawo do sprostowania danych osobowych,
- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

.....................................

(podpis oferenta)



