DAT 61/05/2019

Specyfikacja czynnoSci:

Kadry i place

- sprawdzanie poprawnosci teczek osobowych przekazywanych do archiwizacji,

- uzupehianie brakéw w teczkach osobowych,

- przygotowanie dokumentéw archiwizowanych do ich przeniesienia na no$niki elektroniczne,

- komplementowanie dokumentéw niezbednych do wystawiania drukéw RP -7 - zatrudnienie
w latach 1970 - 1990,

- przygotowanie do wystawienia zaswiadczen o $wiadectwach udziatowych.

- przygotowanie dany6ch do wystawiania korekt dokumentéw pracowniczych lata 1970 -1990

Wyksztalcenie i kwalifikacje:

-doswiadczenie w stuzbie zdrowia;

- znajomos¢ struktur i zaleznoSci podmiotéw u pracodawcy;

- pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych.




