SLr e Samodzielny Zespét Publicznych

Zakfadow Lecznictwa Otwartego
Warszawa-Ochota

WARSZAWA-OCHOTA

DAT 75/06/2019 Warszawa, dnia 17.06.2019r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Uprzejmie zawiadamiam o wszczeciu postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego, nieobjetego obowigzkiem stosowania ustawy - Prawo zaméwien publicznych,
na:
Realizacje dziatan w zakresie kompleksowej obstugi informatycznej programéw
komputerowych: , kadry-ptace” firmy SIMPLE i ,,ptatnik” ZUS,
przez osobe fizyczna w ramach umowy zlecenia.

1. Formularz ofertowy jest dostepny na stronie internetowej SZPZLO Warszawa —
Ochota oraz w SZPZLO Warszawa — Ochota przy ul. Szczesliwickiej 36, pok. 222 (od
poniedziatku do pigtku w godz. 8%-15%)

2. Szczegotowych informacji dotyczgcych postepowania udziela:

Bernadeta Parikkowska tel. (22) 822-38-94

3. Przewidywany okres obowigzywania umowy:
od dnia 01.07.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.

4. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej nazwg i adresem siedziby
Przyjmujgcego zamoéwienie oraz opisang i ztozy¢é w kancelarii lub sekretariacie SZPZLO
Warszawa - Ochota przy ul. Szczesliwickiej 36 do dnia 19.06.2019 r. do godziny 12:00.

5. W przypadku zainteresowania $wiadczeniem ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania zapraszamy do zlozenia oferty na zatgczonym formularzu ofertowym,
do ktérego nalezy dotgczyc:

- dokumenty potwierdzajgce spetnianie wymagan okreslonych w Zatgczniku nr 1.

6. W sprawie podpisania umowy skontaktujemy sie drogg mailowg lub telefonicznie.
Zatgczniki (2 szt.) :

- Formularz ofertowy;
- Specyfikacja czynnosci i wymagania dotyczace posiadanych kwalifikacji.
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DAT 75/06/2019

Specyfikacja czynnoSci:

Kadry
- dostosowanie danych kadrowych do zmieniajacych sie przepiséw prawa pracy,

- synchronizacja nowo utworzonych danych z innymi modutami (podatek, obstuga ubezpieczonych),
- tworzenie i modyfikacja raportéw w ukladzie oséb,

- tworzenie i modyfikacja raportéw w ukladzie danych,

- eksport raportow do MS Office i wstepna obrébka.

Place

- definiowanie i modyfikacja skiadnikéw ptacowych,

- tworzenie szablondw list plac,

- tworzenie raportéw definiowanych placowych,

- eksport sktadnikéw ptacowych do modutu podatek

- modyfikacja i wykonanie raportu do tworzenia imiennych raportéw ZUS RCA, RSA i RZA.

Podatki
- tworzenie deklaracji PIT-11 w formacie xml i dostosowanie struktury pliku do obowiazujacej w

danym roku podatkowym wg specyfikacji Ministerstwa Finanséw.

Obsluga ubezpieczonych
- generowanie raportéw ZUS w formacie kdu i dostosowanie do struktury plikéw wymaganej przez
program Platnik.

Inne:
-szkolenia dla uzytkownikéw systemu SIMPLE w zakresie wskazanym przez Kierownika Dziatu Kadr

i Plac.

Wyksztalcenie i kwalifikacje:

- wyksztalcenie kierunkowe;

- doswiadczenie w stuzbie zdrowia;

- bardzo dobra znajomo$¢ programu SIMPLE System wersja 3.56 oraz programu ZUS Platnik;
- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.




FORMULARZ OFERTOWY
Spr. nr DAT 57/06/2019

1. Dane przyjmujacego zaméwienie
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2. Zakres swiadczen

Zgtaszam oferte na realizacja dziatarh w zakresie kompleksowej obstugi informatycznej programow
komputerowych: ,kadry-ptace” firmy SIMPLE i ,ptatnik” ZUS, w SZPZLO Warszawa-Ochota przez
osobe fizyczng z wynagrodzeniem w WysoKOSCi:...............oe e zt / brutto za realizacje przedmiotu

umowy przez okres jednego miesigca.

Oferuje dyspozycyjnos¢ do realizacji dziatan w zakresie kompleksowej obstugi informatycznej
programéw komputerowych: kadry-ptace SIMPLE i pfatnik ZUS minimum 15 godzin w miesiacu,
tj. w liczbie: ok 180 godzin w czasie trwania Umowy.

3. Oswiadczenia
Oséwiadczam, ze zapoznatem sie z treécig ogtoszenia oraz — szczegtowymi warunkami

postepowania i nie wnoszeg do nich zastrzezen.

miejscowosc i data podpis przyjmujgcego zaméwienie

ZALACZNIKI DO OFERTY™:

1) Swiadectwo ukoriczenia szkoly (kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem);
2) CV.

* niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 3

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO’,
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Zespét Publicznych Zaktadow
Lecznictwa Otwartego Warszawa — Ochota (dalej jako SZPZLO) z siedzibg w Warszawie 02 - 353,
przy ul. Szczesliwickiej 36, adres e-mail: sekretariat@szpzlo-ochota.pl

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych SZPZLO jest mozliwy pod adresem:
- SZPZLO Warszawa — Ochota, ul. Szczesliwicka 36, 02 — 353 Warszawa
- e-mail: iod@szpzlo-ochota.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. b RODO poniewaz,
przetwarzanie jest niezbedne do podjecia dziatarn na zgdanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed
zawarciem umowy, w zwigzku z ofertg ztozong w postepowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego (dalej jako postgpowanie), nieobjetego obowigzkiem stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych.

4. Ponadto w przypadku Oferenta, z ktérym zostanie zawarta umowa, podstawe przetwarzania
danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b RODO, poniewaz przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania
zawartej umowy.

5. Odbiorcami danych beda inne podmioty, ktére ztozyly oferte w ramach niniejszego
konkursu oraz podmioty $wiadczgce SZPZLO ustugi w zakresie IT.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania postgpowania oraz po
jego zakonczeniu przez czas trwania umowy, a takze przez okres przedawnienia roszczen
wynikajgcych z udziatu w postepowaniu;

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest dobrowolne, aczkolwiek niezbedne do udziatu w postgpowaniu.

8. Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje:
-prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczgcych;
-prawo do sprostowania danych osobowych,
- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

9. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

.....................................

(podpis oferenta)



